MODULO 5 - PRESENTACION

LAS ORGANIZACIONES

* Independientemente del tipo de organizacion y del empleo que una
persona posea, es necesario que cuente con los conocimientos
basicos ligados al funcionamiento, estructura y la administracion de
una empresa.

Agrupacion social conformada por:

- personas,
(QUE ES UNA - tareas a desarrollar, y
ORGANIZACION™? - una administracion,

que interactian continuamente con el objeto
de alcanzar las metas propuestas.

El rasgo esencial de cualquier tipo de organizacidn y que si o si debe cumplirse para
gue exista vy luego subsista, es que las personas que la integran se comuniguen y estén
de acuerdo en actuar de forma coordinada en el logro de los objetivos propuestos.

Como ya se expuso, una ORGANIZACION es un Sistema diseinado
para alcanzar ciertos objetivos o metas.

/
Estos sistemas, a su vez, estan compuestos por subsistemas o
departamentos interrelacionados entre si, que cumplen funciones

especializadas.

Funcién Financiera

Para adquirir la maquinaria, las materias
primas, etc., la empresa necesita recursos
financieros, que pueden ser propios o
ajenos. La obtencién de recursos debera ser

EMPRESA

(SISTEMA
ABIERTO)

Funcién de Aprovisionamiento
La empresa necesita materias primas
y otros elementos para llevar a cabo

A

sus procesos productivos. . planificada.
-t Fi ion de R h
ot i uncion ecursos humanos
Com Fur:floln de. P:Djuc;lo: d FUNCIONES o El funcionamiento de una empresa depende
medipr:;n |e 2 CDI;‘I]I..Inlo ;a e ies < SUBSISTEMAS »| fundamentalmente de las personas que
Sor ol ki o Seiehs objaeo e e DE LA trabajan en ella. La formas de seleccion y
ScHuidiad) EMPRESA relacion entre ellas son importantes.
Funcién de Marketing Funcién de Organizacion
Identifica los deseos y necesidades de Los diferentes subsjslar‘mas deben actuar
los consumidores, ademas de vender. de manera coordinada. Para ello es
La empresa necesita un sistema _de - 5. | necesario recoger mforr'r'_lac_:lén. marcar
marketing integral que le permita objetivos, organizar los distintos recursos
situarse en el mercado. para llevarlos planes ala practica.




Son muy heterogéneas en términos de tamafio,

‘ ORGAN|ZACIONES }_' caracteristicas, estructuras vy objetivos a

alcanzar.

v
# TIPOS DE ORGANIZACIONES

z CON FINES DE LUCRO |
—| Segun sus fines ) :

. SIN FINES DE LUCRO |

' GRANDES |

—| Segun su tamafio  PyMES |
. MICROEMPREDIMIENTOS |

FORMALES |

—— Segun su formalidad ) :
INFORMALES

 INDUSTRIALES

—| Segun su Actividad  COMERCIALES |
' DE SERVICIOS |

# TIPOS DE ORGANIZACIONES

PRIVADA |

. . : DE AUTOGESTION |
Segun la Procedencia del Capital !

PUBLICA |

 MIXTAS |

INDIVIDUALES |

Segun la Forma Juridica <{ SOCIETARIAS ‘

COOPERATIVAS




PERSONAS

Son todos los entes susceptibles de adquirir
PERSONAS > derechos y/o contraer obligaciones.

2 CATEGORIAS

- Son todos los seres humanos.

FiSICAS | - Tienen todos los Derechos Constitucionales.
- Pueden realizar Contratos, Declaraciones y

asumir Derechos y Obligaciones.

-Son Sujetos susceptibles de  adquirir
Derechos y  Obligaciones, que tienen

; existencia fisicamente pero NO como
JURIDICAS | individuos sino como institucidn.

- Son creadas y estan integradas por una o
mas personas fisicas.

PASOS A SEGUIR PARA PONER EN MARCHA UNA ORGANIZACION ‘

‘Determinar TIPO DE ORGANIZACION y ACTIVIDAD ECONOMICAa ‘
~desarrollar.

Redaccion de ESTATUTOS y otorgamiento de Instrumento Publico ‘
- de Constitucion ——— Ante Escribano Publico.

Inscripcion de la Organizacion en el Registro Publico de Comercio. |

Inscripcion ante Organismo Nacional |

Inscripcion ante - -
los Organismos Inscripcion ante Organismo Provincial |

Impositivos

Habilitacion Municipal '\

Inscripcion en Organismo regulador del Rubro. |

Inscripciéon como empleador. |




Paso 1: La Organizacion debe definir el Tipo de Organizacion (en funcion de las
diferentes tipificaciones vistas anteriormente) y la Actividad Econdmica que va a
desarrollar.

Paso 2: Redaccion de Estatutos. Obtencion de Instrumento Publico de Constitucion
por Escribano Publico.

- Los Estatutos son las normas por las que se regira el funcionamiento de la
entidad. En ellos se contemplan temas de vital importancia, como la forma de
adoptar acuerdos, la forma de administrar la sociedad (un solo administrador o
varios, o un consejo de administracion), la denominacion de la entidad, su capital
constitutivoy su domicilio social, entre otros aspectos.

- La obtencién de Instrumento Publico de Constitucion es el acto en el cual los
fundadores de la organizacion proceden a la firma de la Escritura de constitucion
ante un Escribano Publico, quien fiscaliza y otorga legalidad al acto.

Paso 3: Inscripcidon de la Organizacion en el Registro Publico de Comercio.

Una ves obtenido el Instrumento Publico de Constitucion, debe inscribirse la
Sentencia en el Registro Publico de Comercio, a fin de que s Estado tenga
conocimiento de la existencia de la organizaciéon y pueda fiscalizarla.

Paso 4: Inscripcion de la Organizacion ante los Organismos encargados de
la aplicacion, percepcion, recaudacion y fiscalizacion de los impuestos en
nuestro pais.

-

\ Inscripcién ante Organismos Impositivos

Nivel NACIONAL .| Administracion !:eQeraI de _ -AFIP
Ingresos Publicos o

Agencia de Recaudacion

Nivel PROVINCIAL —— de Buenos Aires

ARBA

. La Municipalidad es el ente estatal que se
Nivel MUNICIPAL —— ocupa de la gestidén y administracién de un
municipio, divisidon administrativa menor tamafio
dentro del estado. Cada Municipalidad tiene un
departamento encargado de la recaudacion de
los tributos municipales.




TIPOS DE CONTRIBUYENTES

DEL REGIMEN GENERAL

e Sujetos de algunos de los tributos: lva-Ganancias-Bienes personales-
Minima presunta-etc

Empleadores y/o trabajadores auténomos

Cumplimiento de ciertos parametros establecidos por ley
Unico tributo y de importe fijo
Obligacion de pago mensual

Conformado por un componente previsional (Seguridad social)
y otro impositivo.

]

Inscripcic’m ' Obtener la Clave Unica de ldentificaciéon Tributaria
ante la AFIP | (C.U.L.T) v la Clave Fiscal, dirigiendose personalmente
a la dependencia de la AFIP que corresponda segun
su domicilio fiscal — , TRAMITE PRESENCIAL.

CLAVE
FISCAL ——— C.UIT
CONTRASENA que otorga la Es una CLAVE UNICA que se

AFIP para poder realizar
> tramites en el sitio web de la
entidad desde cualquier PC —>
conectada a Internet.

utiliza en el sistema
tributario argentino para poder
identificar inequivocamente a las
personas fisicas o juridicas
autbnomas, susceptibles de
Presentar declaraciones juradas I tributar.

Adherir al Monotributo I

Es asignada por la Administracidén

Solicitar la baja en impuestos I Federal de Ingresos Publicos,
L5 para poder confeccionar el
Consta de un “Usuario” (el CUIL registro o censo de !as mismas,
o CUIT) y una “Contrasefia” para e_fectos administrativos y
> (clave secreta de ingreso) tributarios.




CUIT

Clave Unica de Identificacién Tributaria
Identidad tributaria frente a la Nacién

Al efectuar la inscripcion ante la AFIP, a cada

persona, fisica o juridica, se le asigna una CUIT.

Compuesto por 11 digitos

Busqueda/confirmacion de datos

C cuitonline

Ingrese nombre, razén social, DNI, CUIT o CUIL n

Constancia de Inscripcion / Opcién - Monotributo
CUIT del Contribuyente: | I (11 digitos sin guicnes)

Codigo de seguridad:




CLAVE FISCAL

Contrasena que brinda la AFIP para poder operar desde su

pagina de Internet de manera segura.
Es personal y por ello debe ser confidencial.
No caduca ni se bloquea si no se utiliza.

Es un medio agil y seguro a través del cual pueden realizarse
consultas, presentar declaraciones juradas, realizar pagos o
efectuar tramites directamente, desde cualquier

computadora conectada a Internet.

MODULO 5 - CLASE 1

LAS ORGANIZACIONES

* Independientemente del tipo de organizacion y del empleo que una
persona posea, es hecesario gque cuente con los conocimientos
basicos ligados al funcionamiento, estructura y la administracion de
una empresa.

Agrupacion social conformada por:

- personas,
(QUEES UNA - tareas a desarrollar, y
ORGANIZACION? - una administracion,

que interactuan continuamente con el objeto
de alcanzar las metas propuestas.

El rasgo esencial de cualquier tipo de organizacion y que si o si debe cumplirse para
que exista y luego subsista, es que las personas que la integran se comuniguen y estén
de acuerdo en actuar de forma coordinada en el logro de los objetivos propuestos.




Como ya se expuso, una ORGANIZACION es un Sistema disenado
para alcanzar ciertos objetivos o metas.

/
Estos sistemas, a su vez, estan compuestos por subsistemas o
departamentos interrelacionados entre si, que cumplen funciones

especializadas.

Funcion Financiera

Para adquirir la maquinaria, las materias
primas, etc., la empresa necesita recursos
financieros. que pueden ser propios o
ajenos. La obtencidn de recursos debera ser

EMPRESA

(SISTEMA
ABIERTO)

Funciéon de Aprovisionamiento
La empresa necesita materias primas
y otros elementos para llevar a cabo

A

sus procesos productivos. planificada.
A4
e e Funcion de Recursos humanos

e Fur:jmoln de_ Ptro:uccjllo: d FUNCIONES o El funcionamiento de una empresa depende

ed‘pm:n L'Ze m?’“"lo Skt ies o SUBSISTEMAS 5| fundamentalmente de las personas que
Sota ek Listy o sacuich oblato dotw DE LA trabajan en ella. La formas de seleccion y

£ d EMPRESA relacion entre ellas son importantes.

actividad.

Funcién de Marketing Funcion de Organizacion
Identifica los deseos y necesidades de Los diferentes subs_islamras deben actuar
los consumidores, ademas de vender. de manera coordinada. Para ello es
La empresa necesita un sistema de |« |_». | necesario recoger informacion, marcar
marketing integral que le permita objetivos, organizar los distintos recursos
situarse en el mercado. para llevarlos planes ala practica.

ORGANIZACIONES

- Son muy heterogéneas en términos de tamafno,
caracteristicas, estructuras vy objetivos a

alcanzar.
W

# TIPOS DE ORGANIZACIONES

2 CON FINES DE LUCRO |
—| Segln sus fines ; :

SIN FINES DE LUCRO |

' GRANDES |
—| Segun su tamafio ' PYMES |
' MICROEMPREDIMIENTOS |

FORMALES |

——— Segun su formalidad ) :
INFORMALES

 INDUSTRIALES |

——  Segun su Actividad  COMERCIALES |
' DE SERVICIOS |




# TIPOS DE ORGANIZACIONES

PRIVADA \

DE AUTOGESTION |

Segun la Procedencia del Capital

- PUBLICA |

MIXTAS \

| INDIVIDUALES |

Segun la Forma Juridica SOCIETARIAS ‘

COOPERA“VAS \

PERSONAS

' ' ' Son todos los entes susceptibles de adquirir
PERSONAS > derechos ylo contraer obligaciones.

a—

2 CATEGORIAS

- Son todos los seres humanos.

FiSICAS - Tienen todos los Derechos Constitucionales.
- Pueden realizar Contratos, Declaraciones y

asumir Derechos y Obligaciones.

- Son Sujetos susceptibles de  adquirir
Derechos y Obligaciones, que tienen

- existencia fisicamente pero NO como
_ JURIDICAS > individuos sino como institucion.

- Son creadas y estan integradas por una o
mas personas fisicas.




PASOS A SEGUIR PARA PONER EN MARCHA UNA ORGANIZACION ‘

‘Determinar TIPO DE ORGANIZACION y ACTIVIDAD ECONOMICAa
~desarrollar.

Redaccion de ESTATUTOS vy otorgamiento de Instrumento Publico
i de Constitucion ——— Ante Escribano Publico.

Inscripcion de la Organizacion en el Registro Publico de Comercio.

Inscripcion ante Organismo Nacional |

Inscripcién ante - :
los Organismos Inscripcion ante Organismo Provincial |

Impositivos ' )
Habilitacion Municipal |

Inscripcion en Organismo regulador del Rubro.

Inscripcion como empleador.

Paso 1: La Organizacion debe definir el Tipo de Organizacion (en funcidon de las
diferentes tipificaciones vistas anteriormente) y la Actividad Econdmica que va a
desarrollar.

Paso 2: Redaccion de Estatutos. Obtencion de Instrumento Publico de Constitucion
por Escribano Publico.

- Los Estatutos son las normas por las que se regira el funcionamiento de la
entidad. En ellos se contemplan temas de vital importancia, como la forma de
adoptar acuerdos, la forma de administrar la sociedad (un solo administrador o
varios, o un consejo de administracion), la denominacion de la entidad, su capital
constitutivoy su domiciliosocial, entre otros aspectos.

- La obtencién de Instrumento Publico de Constitucion es el acto en el cual los
fundadores de la organizacion proceden a la firma de la Escritura de constitucion
ante un Escribano Publico, quien fiscaliza y otorga legalidad al acto.

Paso 3: Inscripcion de la Organizacion en el Registro Publico de Comercio.

Una ves obtenido el Instrumento Publico de Constitucion, debe inscribirse la
Sentencia en el Registro Publico de Comercio, a fin de que s Estado tenga
conocimiento de la existencia de la organizacion y pueda fiscalizarla.
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Paso 4: Inscripcion de la Organizacion ante los Organismos encargados de
la aplicacion, percepcion, recaudacion y fiscalizacion de los impuestos en
nuestro pais.

-

\_ Inscripcion ante Organismos Impositivos

' Nivel NACIONAL . Administracion Federal de AFIP
_ Ingresos Publicos o

Agencia de Recaudacion

i |
~ Nivel PROVINCIAL —— g e

.~ ARBA

) , La Municipalidad es el ente estatal que se
Nivel MUNICIPAL —| ocypa de la gestidn y administracién de un
municipio, division administrativa menor tamafio
dentro del estado. Cada Municipalidad tiene un
departamento encargado de la recaudacidén de
los tributos municipales.

TIPOS DE CONTRIBUYENTES

DEL REGIMEN GENERAL

e Sujetos de algunos de los tributos: lva-Ganancias-Bienes personales-
Minima presunta-etc

Empleadores y/o trabajadores auténomos

e Cumplimiento de ciertos parametros establecidos por ley
Unico tributo y de importe fijo
Obligacion de pago mensual

Conformado por un componente previsional (Seguridad social)
y otro impositivo.
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Inscripcion
ante la AFIP

Obtener la Clave Unica de ldentificacidon Tributaria
(C.U.l.T) y la Clave Fiscal, dirigiéndose personalmente

a la dependencia de la AFIP que corresponda segun
su domicilio fiscal — , TRAMITE PRESENCIAL.

CLAVE
FISCAL

CONTRASENA que otorga la
AFIP para poder realizar

|5 | tramites en el sitio web de la

entidad desde cualquier PC
conectada a Internet.

—)I Presentar declaraciones juradas I

—)I Adherir al Monotributo I

—)I Solicitar la baja en impuestos I

Consta de un “Usuario” (el CUIL
o CUIT) y una “Contrasefia”
(clave secreta de ingreso)

CUIT

C.U.LT

Es una CLAVE UNICA que se
utiliza en el sistema
tributario argentino para poder
identificar inequivocamente a las
personas fisicas o juridicas
autonomas, susceptibles de
tributar.

Es asignada por la Administracion
Federal de Ingresos Publicos,
para poder confeccionar el
registro o censo de las mismas,
para efectos administrativos y
tributarios.

Clave Unica de Identificacién Tributaria

Identidad tributaria frente a la Nacidén

Al efectuar la inscripcion ante la AFIP, a cada

persona, fisica o juridica, se le asigha una CUIT.

Compuesto por 11 digitos

12



Busqueda/confirmacion de datos

C cuitonline

Ingrese nombre, razdn social, DNI, CUIT o CUIL “

Constancia de Inscripcion / Opcién - Monotributo
CUIT del Contribuyente: | I (11 digitos sin guicnes)

Codigo de seguridad:

CLAVE FISCAL

Contrasena que brinda la AFIP para poder operar desde su

pagina de Internet de manera segura.
Es personal y por ello debe ser confidencial.
No caduca ni se bloquea si no se utiliza.

Es un medio agil y seguro a través del cual pueden realizarse
consultas, presentar declaraciones juradas, realizar pagos o
efectuar tramites directamente, desde cualquier

computadora conectada a Internet.

13




CUIT- ingreso con clave fiscal

» Paso 2:
> Paso 1:

INGRESO CON CLAVE FISCAL

Acceso con 2 7

CLAVE FISCAL

u numero de CUILACUIT/CDI

INGRESAR

SOLICITAR CLAVE | ;OLVIDASTE TU CLAVE? } Paso 3:

INGRESO CON CLAVE FISCAL

CONSEJOS DE SEGURIDAD ‘ A Tuclave

AYUDA TECLADO VIRTUAL

ALTA DE CONTRIBUYENTES

Aplicativo «Mddulo de
inscripcion de PJ»

Formulario 420/)

Presentacion del 460/F
en la agencia de AFIP

14



Solicitud de Clave Unica de Identificacion Tributaria
(C.U.L.T.) y Clave Fiscal:

» La solicitud de la Clave Unica de Identificaciéon Tributaria
(C.U.LT.), se debe efectuar personalmente en la Dependencia
de este Organismo en cuya jurisdiccién se encuentra el
domicilio fiscal del sujeto que requiere su inscripcion.

* Podra consultar la Dependencia que corresponde, se ingresa
en la pagina web de la AFIP (www.afip.gov.ar) a la opcidn
“Dependencias”.

DOCUMENTACION A PRESENTAR:

1) Formulario N° 460/F por duplicado: Datos de identificacion -
Datos Referenciales (Nombres y Apellidos) - Domicilio real
(que figura en el Documento Nacional de Identidad) -
Domicilio fiscal - Otros datos (Teléfono y correo electrénico
de contacto)

2) El titular o persona debidamente autorizada debera firmar
el reverso del formulario. La firma debera estar certificada
por entidad bancaria, autoridad policial o escribano, excepto
cuando sea suscripto ante algun funcionario de Ia
dependencia de la AFIP en la que se efectua |la presentacion,
en cuyo caso, éstos actuaran como autoridades
certificantes.

W

Este formulario podra ser completado en forma interactiva
ingresando a la siguiente direccion

http://www.afip.gov.ar/genericos/formularios/archivos/interacti
vos/f460f.pdf

15




* Documentacion respaldatoria requerida para cada caso:
Identidad:

- Argentinos nativos o naturalizados y extranjeros: original y
fotocopia del documento nacional de identidad, libreta civica o
libreta de enrolamiento. Los extranjeros deberan presentar
ademas el original y fotocopia del documento de identidad del
pais de origen, pasaporte o cédula del MERCOSUR (de tratarse
de un pais limitrofe).

- Extranjeros con residencia en el pais -incluida la temporaria o
transitoria- que no posean documento nacional de identidad:
original y fotocopia de la cédula de identidad, o del certificado
o comprobante que acredite el numero de expediente asignado
por la Direccion Nacional de Migraciones, donde conste el
caracter de su residencia.

Domicilio Fiscal: Debera presentar dos de las siguientes
constancias:

a) Certificado de domicilio expedido por autoridad policial,

b) Acta de constatacion notarial,

c) Fotocopia de alguna factura de servicios publicos a nombre del
contribuyente o responsable,

d) Fotocopia del titulo de propiedad o contrato de alquiler o de
"leasing", del inmueble cuyo domicilio se denuncia,

e) Fotocopia del extracto de cuenta bancaria o del resumen de
tarjeta de crédito, cuando el solicitante sea el titular de tales
servicios.

f) Fotocopia de la habilitacion municipal o autoridad municipal
equivalente, cuando la actividad del solicitante se ejecute en
inmuebles que requieran de la misma.

16



Obtener la C.UI.T v la Clave Fiscal, dirigiéndose a la
AFIP > dependencia de la AFIP que le corresponda segun su

domicilio fiscal.

Obtencién del duplicado del g _ _ - TRAMITE
F460/F o F.460/J, segun 1- Formulario N° 460/F por duplicado PRESENCIAL
corresponda, con nimero de CUIT 2- Documentacion respaldatoria

y constancia de la tramitacion de 3- Registrar sus datos biométricos

la “Clave Fiscal”.

Efectuar la confirmacion de los datos
de la inscripcién en la pagina web de la
dependencia.

TRAMITEPOR
INTERNET

Realizar el alta en el Régimen General
o en el Régimen Simplificado.

A i

CLA\}E FiSCAL

= Perfibes

Bl §0w=] “"HE Loald

Hvﬂntrwe Empleados de casas (mpm e relacidn de
L

e
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' REGIMEN FISCAL

R

Conjunto de normas e instituciones que rigen la situacioén tributaria de una persona
fisica o juridica.

Establece el conjunto de derechos y obligaciones que surgen del desarrollo de una
determinada actividad econdmica y actiua como guia a la hora de la liquidacién y el

pago de los impuestos.

Régimen General Régimen Simplificado.
Los ciudadanos que se inscriban en éste Régimen opcional y simplificado para
Régimen seran trabajadores auténomeos. pequefios contribuyentes.

Impuesto integrado:

- Impuesto a las Ganancias.

- Impuesto al Valor Agregado (IVA).

- Aportes al Sistema Integrado Previsional
Argentino. (SIPA)

- Aporte al Sistema Nacional del Seguro de

Deberan inscribirse en los siguientes
impuestos:

- Impuesto a las Ganancias,

- Impuesto al Valor Agregado

-Régimen nacional de Trabajadores

Alenes Salud. Obra Social
Boberan hiauid b | i La carga tributaria es relativamente fija.
e Deben cumplir con la obligacion de

en caso que corresponda, cada uno de

. recategorizacion , con la declaracion jurada
los impuestos.

informativa.

Inscripcion ante ENTE
PROVINCIAL

IMPUESTO A LOS INGRESOS BRUTOS

- En cada provincia existe |la Direccion General de Rentas, donde deberan
inscribirse tanto las Personas Juridicas como las empresas unipersonales o las
Personas Fisicas, para adherirse al Impuesto a los Ingresos Brutos.

- Para inscribirse es necesario presentar la siguiente documentacion, a
excepcion que el tramite pueda ser realizado por Internet, en cuyo caso se
utilizan los instructivos que el ente pone a disposicion de los contribuyentes en
su pagina web:

® En caso de Sociedades: contrato de constitucion certificado de la Sociedad.

® En caso de Empresas unipersonales: documento de identidad y fotocopia.

e Contrato de Alquiler o Escritura del Inmueble donde se desarrollara la
actividad comercial con fotocopia.

e Formulario de Inscripcion en al AFIP con fotocopia.

18



Inscripcién ante
ORGANISMOS MUNICIPALES

Una vez Inscripto en la AFIP y en la Direccion General de Rentas de la
provincia que corresponda, el contribuyente se debe dirigir a |Ia
Municipalidad donde realizara su actividad comercial para inscribirse en la
Tasa de su Municipio.

|_ LOS PASOS PARA COMENZAR A REALIZAR UNA ACTIVIDAD |

Una vez que la Organizacion
ha elegido a que actividad y & A

econdémica se va a dedicar.... > | Solicitar el CUIT y la Clave
Fiscal en AFIP

.

= : == Optar por el Sistema General o
Inscribirse en Direccion

General de Rentas de la Pcia. ~ g=impiteado
(ARBA)
v
Inscribirse en la Municipalidad
de la ciudad donde se ejercera > Solicitar la autorizacion para la
la actividad impresion de facturas

!

COMENZAR A REALIZAR LA
ACTIVIDAD

19




MODULO 5 - CLASE 2 (PARTE |)

Régimen
Simplificado.

REGIMEN
FISCAL

Regimen opcional y simplificado para
pequefios contribuyentes.

Impuesto integrado

MONOTRIBUTO

- Impuesto a las Ganancias.

- Impuesto al Valor Agregado (IVA).

- Aportes al Sistema Integrado Previsional
Argentino. (SIPA).Jubilacion

- Aporte al Sistema Nacional del Seguro de
Salud. Obra Social

Reéegimen
General

Los ciudadanos que se inscriban en éste
Regimen seran trabajadores autonomos .

Deberaninscribirse en los siguientes
impuestos:

- Impuesto a las Ganancias,

- Impuesto al Valor Agregado

- Régimen nacional de Trabajadores
Auténomos.

REGIMEN GENERAL

IMPUESTO A LAS

GANANCIAS

En el pais es uno de los mas importantes del fisco
v su compleja confeccion incluye distintas bases
imponibles, deducciones y diferentes alicuotas.

Es un tributo que pagan tanto las personas
juridicas como las personas fisicas que ganan una
cantidad minima de dinero por mes, calculandose
en proporciéon a sus beneficios.

IMPUESTO PROGRESIVO

I_)[

Se divide en cuatro categorias, siendo la dltima la que aplica a las personas fisicas o
trabajadores en relacidon de dependencia. Sin embargo, no todos los empleados tienen
que pagar el impuesto, ya que hay un monto minimo a partir del cual empieza a

aplicar el gravamen.

CATEGORIA ORIGEN DE LA RENTA
Primera Locacidn de Inmuebles
Segunda Rentas originadas de la colocacidn de capitales
Tercera Beneficios de las empresas y auxiliares de comercio
Cuarta Rentas del trabajo personal
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IMPUESTO AL ) Impuesto al consumo, que se aplica sobre:
VALOR AGREGADO = |a venta de cosas,

= |a prestacion de servicios,
|.V.A = |as importaciones de ciertos bienes.

Los impuestos al consumo gravan al acto
de consumir bienes y servicios: como
alimentos, bebidas, indumentaria,
articulos de tocador, combustibles,
servicios publicos, seguros, etc.

Impuesto en cascada :cada ciclo productivo se

lo traslada al siguiente, hasta Illegar al EL IVA LO PAGA
consumidor final, quien corta la cadena de EL CONSUMIDOR
traslado. FINAL

EN SINTESIS: el IVA es un impuesto indirecto sobre el consumo,
es decir, es un impuesto financiado por el consumidor final y no es
percibido por el fisco directamente del tributario, sino que es percibido
por el vendedor en el momento de toda transaccion comercial
(transferencia de bienes o prestacion de servicios).

Produce y vende el bien a B Revende el biena C
a $100 Por valor de $150
> B
<€
Cobra $100 del bien y Cobra $150 del bien y
$21 de IVA $31,5 de IVA
e ———— v
A ' Débito ' ' Débito
Fiscal Fiscal C
$10,5 $10,5 —
($31,5-$21) | ($42-$31,5) Y
Débito Cobra
Fiscal Revende el
$21 $1g?eﬂ°;8| bien al CF a
$42 de IVA $200
A.F.1.P Y
B = o]
CONSUMIDOR
FINAL

El monto acumulado del impuesto ($21+$10,5+$10,5=$42) es
soportado por el consumidor final (F), pero ha sido
percibido en varias etapas intermedias
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EL IVA LO PAGA EL CONSUMIDOR FINAL

Los consumidores finales tienen la obligacion de pagar el IVA sin derecho
a reembolso, lo que es controlado por el fisco obligando a la empresa a
entregar justificantes de venta al consumidor final e integrar copias de
eéstas a la contabilidad en una empresa

Los vendedores intermediarios tienen el derecho a reembolsarse el VA
que han pagado a otros vendedores gue los preceden en la cadena de
comercializacion (credito fiscal), deduciendolo del monto de IVA cobrado
a sus clientes (deébito fiscal), debiendo abonar el saldo al fisco.

Para mantener al IVA como un impuesto al consumo, el
Estado img[ementa un MECANISMO DE
COMPENSACION a través del cual, los débitos

generados por la venta de productos pueden pagarse
por medio del IVA que se paga al realizar la compra de
insumos o el pago de servicios a terceros.

Monto de dinero a favor del Monto en dinero que se genera cada
contribuyente, que se genera cada vez que los vendedores
ves que el vendedor compra y intermediarios venden y cobran al
paga el IVA. comprador el IVA

Para mantener al IVA como un impuesto al consumo, el Estado
implementa un MECANISMO DE COMPENSACION a través del
cual, los débitos generados por la venta de productos pueden
pagarse por medio del IVA que se paga al realizar la compra de
insumos o el pago de servicios a terceros.

La diferencia entre el impuesto que se incluye
en las ventas (débito fiscal) yv el tomado de
las facturas de compras de insumos o servicios
> (crédito fiscal), constituye en cada periodo
fiscal el MONTO A ABONAR AL FISCO.
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TASA O
ALICUOTA

BASE Se define Base Imponiblede un impuesto al monto scbre el cual
IMPONIBLE se aplica el porcentaje de impuesto, establecidoen la norma legal

El porcentaje generalizado que se agrega al precio como IVA es del 21 %.

Existen tasas diferenciales para ventas o prestaciones de servicios: por ejemplo,
del 27 % al servicio de luz de un local comercial o estudio de un profesional.

Ademas, el Poder Ejecutivo puede reducir con caracter general las alicuotas vy
establecer otras diferenciales inferiores hasta en un 50 % de la tasa general o sea
del 10,5 % a la medicina prepaga, venta de alimentos como carnes, granos, miel;
y prestaciones como labores culturales, siembra o plantacidon, aplicacidn de
agroquimicos y fertilizantes.

Es la parte o proporcion fijada por ley para la
determinacién de un impuesto, es decir, es el
porcentaje que esta incluido en los impuestos y
que se emplean para determinar el monto que
debe pagar el contribuyente

respectiva, para determinar el gravamen que debe ser pagado.

| e La venta de cosas muebles situadas o colocadas en el territorio del pais.

El precio neto de ventas incluyendo servicios complementarios, excluyendo
todo impuesto y el impuesto al valor agregado imponible

e Las obras, locaciones y prestaciones de servicios realizadas en el territorio
nacional:

a) Los trabajos realizados directamente o a través de otras personas. Ejemplo:
Mantenimientos, trabajos de reparaciones, construcciones, (etc.).

b) Las obras que se efectuan directamente o a través de otras personas sobre un
inmueble propio o ajeno.

c) La elaboracidn, construccidn o fabricaciéon de un mueble.

d) La obtencién de bienes de la naturaleza.

e) Los servicios efectuados por todos los locales comerciales y personas fisicas, ya
sean estas profesionales o no.

f) Todos los servicios ofrecidos por personas fisicas o juridicas cuyo fin sea lucrar.

El pago total que se efectle a un proveedor de servicios.
> |

' » Las importaciones de cosas muebles. |

El valor de las mercaderias, mas los impuestos de importacidn y
cualquier otro impuesto gravado sobre las mercaderias. El IVA y los
impuestos indirectos se excluyen.

E—
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\ 4

IMPONIBLE

VENTAS EXENTAS DEL IVA:

- Libros, diarios y publicaciones
periodicas.

- Estampillas de correo.

- Billetes para viajar en transportes
publicos y boletos de espectaculos
teatrales.

- Agua ordinaria natural.

- Pan comun y leche sin aditivos
(cuando el comprador es consumidor
final, el Estado nacional, provincial o
municipal, obras sociales o
Comedores escolares)

SERVICIOS EXENTOS DEL IVA:

- Prestados por escuelas privadas
incorporadas a la ensenanza oficial.
- Prestados por las obras sociales.
- Prestados por agencias de loteria.
- Prestados por servicio domestico.
- Transporte internacional de
personas y transporte nacional de
personas que no supere los 100 km.

SUJETOS

I Se entiende como sujetos de un impuesto a
DEL IVA | aquellas personas fisicas y juridicas legalmente
obligadas a pago de dicho impuesto.

\ 4

\ 4

Es el estado nacional > AFIP

-El sujeto pasivo por excelencia es
el consumidor final.

- También son sujetos pasivos de este
impuesto las personas que realizan
entregas de bienes y prestaciones de
servicios, va que actuan como
intermediarios entre la AFIP vy los
consumidores finales.
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CALCULOY El impuesto resultante por aplicacion de las
RECAUDACION disposiciones de |la Ley 24674 se liguidara y abonara
por mes calendario sobre l|la base de declaracion

jurada efectuada en formulario oficial.

DECLARACION El periodo fiscal es el mes calendario, por lo que se
JURADA DE IVA > debera presentar la declaracion jurada de IVA entre el
18 y el 22 del mes posterior al mes en cuestion. En
los casos de importacién, el IVA se computa y paga

junto con los pagos sobre derechos aduaneros.

SINTESIS
IVA

Es un El impuesto al valor agregado es un

impuesto Real impuesto real porgue no tiene en cuenta
' ' las condiciones personales del sujeto
que paga el impuesto.

) Es un El impuesto al valor agregado es un
impuesto tributo indirecto debido a que incide
Indirecto

economicamente sobre el consumidor.

Tiene Efecto > El IVA se va incorporando en cada
Cascada etapa del proceso de produccion hasta
llegar al consumidor final.

Es un ' El concepto de progresividad establece
impuesto F) que para que un impuesto sea
Progresivo equitativo un contribuyente de mayores

ingresos deberia pagar mas no solo en
valor absoluto, sino también
proporcionalmente.
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= Se considera TRABAJADOR AUTONOMO
REGIMEN NACIONAL a la persona que por si sola, o en forma

DE TRABAJADORES conjunta o alternativamente con otras, que

AUTONOM oS pueden estar asociadas, ejerce
habitualmente alguna de las siguientes
(J UB"—ACION) actividades, siempre que estas no

configuren una relacion de dependencia

Direccion, administracidn o conduccion de cualquier empresa, organizacion,
establecimiento o explotacidn con fines de lucro, o sociedad comercial o civil, e
independientemente de que por esas actividades no obtengan retribucidn, utilidad o
ingreso alguno.

provincial o privada autorizada para funcionar por el Poder Ejecutivo, o por quien tenga
especial habilitacion legal para el ejercicio de profesion universitaria reglamentada.

Produccién o cobranza de seguros, reaseguros, capitalizacidén, ahorro, préstamo, o
similares.

‘Profesién desempefiada por graduado en universidad nacional o en universidad
I Cualquier otra actividad lucrativa no comprendida en los apartados precedentes

~ SISTEMADE El Sistema Integrado de Jubilaciones y Pensiones se
JUBILACIONES —> encarga de la cobertura en caso de vejez, invalidez y
Y PENSIONES muerte, integrando el Sistema Unico de la Seguridad
Social.

-El Estado es el que otorga las prestaciones, via un sistema de reparto
administrado por la ANSeS.

- Se basa en el principio de solidaridad por el cual la clase activa
contribuye a financiar a la clase pasiva, es decir: los trabajadores, por
medio de sus aportes, contribuyen a financiar a los jubilados.
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MODULO 5 - CLASE 2 (PARTE II)
e —

;QUE ES EL MONOTRIBUTO? veyz6565yD. 1/2010

- Régimen tributario integrado y simplificado
destinado a pequeininos contribuyentes.

- Se abona un Ginico impuesto de cuota fija
mensual.

- Cumplir con determinados valores de parametros
como facturacion anual, superficie ocupada, energia
eléctrica consumida y el monto de alquiler anual.

/ALFUY Monotributo

s+ Al ser integrado:

MONOTRIBUTO

Seguridad Obra
Social Social

Ganancias

Componente Componente
impositivo previsional
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e —
JQUIENES PUEDEN SER MONOTRIBUTISTAS?

Quien venda productos (cosas muebles) o preste servicios.

Integrante de una sucesion indivisa que continua realizando
la actividad de una persona fisica fallecida.

Integrante de una cooperativa de trabajo.

MOVEDAD

Sociedad Ley

eccion IV (ex
sociedad ]

”

SOCIOS. Thinirania

2018

que tenga com

0 No podran ser MT: quien realice mas de 3 actividades
simultaneas o tenga mas de 3 unidades de explotacion.

QUIENES NO PUEDEN INGRESAR AL REGIMEN:

- Posean ingresos brutos en los tltimos 12 meses que

superen a la iltima categoria ($1.150.000 paralocaciones de
servicios y $1.700.000 para venta de cosas muebles aproéx.)

- Parametros fisicos superen los correspondientes a la
ultima categoria.

- Para venta de cosas muebles, cuando el precio unitario
supere los $15-000. @ REFORMA

TRIBUTARIA
2018

- Realicen mas de 3 actividades simultaneas o posean
mas de 3 unidades de explotacion.
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I —
CATEGORIZACION (Vigente desde 01/01/2018)

MONOTRIBUTO =
=
P §
A $138.127.99
Categorias = = Locaciones
C $276.255.98 de
D $414.383.98 SERVICIOS
Valores
: £ $552.511,95
vigentes desde
$690.639.95
01/01/2019 J
G $828.767.94
H $1.151.064.58
| | $1352503.24
J $1553.939.89
K $1.726.599.88

PARAMETROS DEL MONOTRIBUTO

Ingresos Cantidad Energia

MONOTRIBUTO

- " -
S brutos Actividad  minima i eléctrica
= de consumida
38 empleados anualmente
A $138.127,99 Hasta 30 m* Hasta 3.330 kw
} $51.798
categorl'as B $207.191.98 Hasta &S m Hasta 5.000 kw
C $276.255.98 Hasta 60 m Hasta 4.700 kw
| $103595.99
D $414.383,98 Moexcluida | No requiere | Hasta 85 m Hasta 10.000 kw
Valores :
% E $552.511.95 Hasta 110m: | Hasta 13.000 kw $129.081,89
vigentes desde !
F $690.639.95 Hasta 150 m Hasta 16.500 kw $129.694.98
01/01/2019 ] ! .
G $828.767.94 $155.391.99
H $1.151.066,58
1 $1.352 503,24 Hasta 200 m Hasta 20.000 kw §207.191.98
) 1 Vesta de
J | $1553939.89 Bienes
muebles
K | $1.726599.88
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|
CATEGORIAS

Prestacion de Categorias de la “A”
Servicios ala it

i Venta de Cosas Categorias de la “A”
muebles 2l B

Sociedades i RE T
monotributistas adelante

Ley N° 27.430 introdujo cambios en el
® REGIMEN DELMONOTRIBUTO,

CATEGORIAS

atin falta su reglamentacion.
NOVEDAD

I 2N VA U
ADHESION

e Contar con un CUIT, clave fiscal y datos
biomeétricos (escaneo del DNI, toma de foto,

firma y huellas digitales).
Presentacion F. 460/F + documentacion.

- Tramite mediante transferencia electronica de
datos a través de la web de la Afip accediendo al
servicio “ Sistema Registral ”, opcion “Registro
Tributario/Monotributo™.
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e —
PASOS:

1) Dentro del servicio «Sistema Registral», meni «Registro Tributario»,
opcion « Monotributo»

Sistema Registral - Internet [Ayuca en Fnea]
Opciones
- El Sistema Registral sustenta los procesos vinculados con la mscnpeion de los responsables

» lnicio aduaneros, impositvas v previsionales y el mantenimiento de la informacién en los registros de la
AFIF

w Consultas

w Tramites Gestionz los datos refendos a las personas ( fisicas y unidicas ) y sus acbividades econgmicas
proporcionando infarmacion respecto del estado operatvo y los datos sobre su comportamiento

» Registro tributario ante la AFIP

» F 42000 Decaracion de domicilios

» [Hon ot buto >

» jMuevol Declaracifn de
I onofributo |nformativa

» Confinmackin ael dormiciio tscal

» F 4200T Alta de

mpuestas/Regimenes
» F 420/T Bajade
mpus st sRegimenes

2) Completar los datos y cliquear «Generar Declaracion Jurada».

Tramites con Clave Fiscal

CUIT cuave s

CADE DENTIRICACION TRIBUTA
Integrante de Socieaaa [

T.L Promovido I™ TI. Promovido Opdicn obra social Asociado a Cooperativa de Trabajo [
[ CUIT de la Cooperativa:

Solo debe complatarze an szs0 fs gztEr oFQILCo J3tos pederecentzs @ Perzoraz Feoas

Generar Declaracion Jurada K

Rermpresn ve wiouc iuiaies

IMPORTANTE- DEBITO EN CUENTA O TARJETA DE CREDITO - CLICK AQUI
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3) Se procede a confirmar el domicilio fiscal.

Tramites con Clave Fiscal

go"-’ F184 - Monotributo - Declaracion Jurada

(22207564244
Autantisado por ADMINISTRACION FEDERAL CE INGRE SO3 PUSLICD € (22.802.45022.9)

Ayuda en Iinea

Tipe de Tramitz: Adhesion

CUIT cLAVEUNICA DE DENTIRICACONTRBUTARIAL - -

Apellida’s Mombre's: ........
Domicilio Fiscal: caeer vwv »

3
# - f - A )=
4 lintegrante de Sociedad T
pr—
5 [T Promovido I  T.L Promovido Opcion obra &sociado a Cooperatva de Trabajo I
soaal ™ CUIT de Iz Cooparativa:

Solo ceoe competarss &n C3E0 OB ESiI7 CIMGANCO O3M0E perienetentes @ Ferzonas Simcas

¢ Confirma el Domicilio Fiscal inlormadV

4) Datos de Actividades economicas desarrolladas.

Para conocer los cédigos de las actividades: Nomenclador de Actividades
Econdéomicas

https://serviciosi.afip.gob.ar/genericos/nomencladorActividades/index.aspx

6| Periodo de Inicio: |022010 ¥

lactividades Econdmicas

Principal: |552114 Jsenicios

Ingresos Brutos Anuales: i

Superficie Afectada en M2:

Energia Eléctrica en KWW:

IMonto Alquileres:

Frecio Unitario:

Ingresos brutos Superficie Energia
anuales afectada en m2 eléctrica en KW

Monto

: Precio unitario
alquileres
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5) Situacién en materia de Seguridad Social.

7 | Autdnomos | [jubilado Ley 24.241 c
Activo —
Mo Aportante a este Régimen (Jubilado Ley 18.037/38) c
Mo Aportante a este Régimen -~
(Frofesional con Aporte a Cajas provinciales/locales)
Mo Aportante a este Régimen (Menores de 18 afios) O
Mo Aportante a este Régimen -~
(Trabajador en relacidn de dependencia)
Mo Aportante a este Régimen-Otros o
Trabajador independiente Activo 4

Mo Aporfanie a este Fegimen o«
NO apor'tante.: (Frofesional con Aporte a Cajas provincialesfocales)
r - Caja
Profesional con - Jh —
: echa Inicio ———————
J_,.5_‘_1:)01-']:_.' a c.a_] as Aportes ; Formato DDy RALAS
provinciales/locales SHeE
Mo Aportante a este Régimen =
No aportante: (Trabajador en relacidn de dependencia)
Trabajador en relacién Cuit empleador
de de.pende.ncla Fecha de Inicio como empleado : I Farmato DDk hIAALS

6) Eleccion de Obra Social y confirmacién de la categoria asignada.

L=

Opcidn /
Eleccidn
QObra
Social

| -Seleccione-- Ed|

Unifica 2portes € SI * NO

Integrantaes Grupo Familiar
Tipo vy Apellidols y Mombrels
Mro. de |dentificacion Parentesco

Agregar Integrante

Descartar|

' F184 - Monotiibuto - Declaracién Jurada J r\‘ﬁ)

Aauda en lines

& 7
Autenticado porl ADMIMISTRACION FEDERAL DE INGRESOS FUBLICOS [33-53343023-3)

Sr. Contribuyente: De acuerdo alos parametos por Ud.
nformados le corresponde |2 siguiznie catecoria :

Categatia Impogifiva: D LOCACIONEE DE SERMICIO
Categoria S2g. Social: Activo
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6) Visualizacién EYwtL Adhesion - Monotribat
m esion - onotriouto

dela ] b

Constancia de

AdlleSién y de Teamsaccion N

la eredencial. Fochai v

Mothve dell Tedimie: Aohosidn

CULTz: - -

Apedticdo y Mombre:

Categoriaz D LOCACIONE S DE SERVICIO
Awtonoimos: ATV

Obra Sociak -

A4 a4 Cradenci gl de Pago Se CoMriyerts L3 preserts crecercial ha Sido SmEds 45 Jusnss
E. 13 MONO_RIEUTO PF pon 3 infermaciée declarda.
mpuesto Integrado:  Categarnia D §138
s _ | OCACIONES DE SERVICID !
Auinnomos  ACTIVO £157
Cédigo Unico de Revista Dors Social  Tiwlar sin achercnies G100
140202-9 Total s pagar] §385
Valido hastac ifocifizacion de Deios o RecatagonTac ion Feoerds obterer 2u rueva sredencial, en cazo de recstegorizaciin v
rodifcackin G2 des 3 Tn G INQresar COmeCtamerte sus ablgecianes

Sr. Confribuy=rb= para la corecte impreson de exta Credencisd, debera t=ner configar=do
o Browwaer con mdrgencs o dorocha ¢ izgudcrda no mevores a1 0mm v con un tamsfio de Texio Modiano.

I W A = |
2 CASOS DE ADHESION:

Por inicio de Posteriormente al
actividades inicio de actividades

Antes de los 12 meses de inicio
de actividades: se anualizan los
ingresos brutos, energia eléctrica
consumida y los alquileres
devengados.

Categoria se determina en

funcién de la superficie afectada |:|
0 en base a una estimacién

razonable.

Luego de los 12 meses: se
consideran los ingresos brutos,
energia eléctrica consumida y los
alquileres devengados de los
ultimos 12 meses.

Transcurridos 4 meses deben

I:l anualizarse los parametros, I:I
confirmando la categoria inicial
o recategorizandose.

34




e —
TIPO DE MONOTRIBUTO

- Como trabajador independiente (opcién mas
comun)

-« Comoi nte de edad

- Como miembro de una cooperativa:
ingresos brutos anuales no superen los $72.000, no
se paga el componente impositivo (si jubilaciény
obra social).

|
COMPONENTES DE LA CUOTA

Componente Componente  Aporte ala
impositivo previsional obra social

$689

Desde Desde
$111,81 a $493,31 a

$7769,70 $1279,52

Por cada
adherente

$689
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e —
APORTES JUBILATORIOS

- Pagar jubilacion con monotributo
Si no se trabaja en relaciéon de dependencia o no se esta pagandola
jubilacién de ninguna forma.

- Empleado relacion de dependencia

Se debe indicar el CUIT del empleadory la fecha de inicio de cuando se
empezo a trabajar.

En este caso tampoco se abona la obra social.

» Soy jubilado
= Jubilado por la ley actual (N° 24.241) se pagan aportes jubilatorios. Para
jubilados a partir del 06/1994.

Jubilado ]pm leyes anteriores (N© 18.037 v N? 18.038) no se pagan aportes.
Para jubilados hasta el 05/1994.

En ambos casos no se paga obra social dado que va se esta afiliado a PAMI.

- Aporte a cajas previsionales provinciales
En este caso no se pagan aportes jubilatorios ni obra social.

I YA M — |
OBRA SOCIAL

- Derecho y obligacion de elegir y pagar la obra social.

« Listado de obras sociales de la
Superintendencia de Servicios de la Salud:
http://www.sssalud.gov.ar/?page=listRnosc&tipo=13

- Agregar familiares

Cubrir a familiares con la obra social, pagando un adicional
por cada uno. Se necesita el CUIL del familiar e indicar la
relacion.

- Declaracion jurada de salud

Completar y presentar la declaracion jurada 300/97 en una
oficina de ANSES.

36




I
EJEMPLO DE CATEGORIZACION

= El Sr. Jorge opta por inscribirse en el monotributo para
continuar ejerciendo su actividad de comerciante (venta de
bienes)

Los parametros obtenidos en el analisis de los tultimos 12
meses son:

v Ingresos brutos: $470.000

v"Energia eléctrica consumida: 6.500 kilowatts
v"Superficie afectada a la actividad: 25 m2

v"Precio maximo de productos a la venta: $3.000
v"Monto de alquileres anuales devengados: $75.000

llo-otrlb'-'_m;

I 2N VA G |
EJEMPLO DE CATEGORIZACION

MONOTRIBUTO = et
= eléctrica
g consumida
S anualmente
A $138.127,99 Hasta 30 m Hasta 3.330 kw
! | | 4 2 === $51.798
categon'as B $207.191,98 Hasta&Sm¢ | Hasta 5.000 kw
C $276.255,98 Hasta 0 m Hasta 6.700 kw
| O it Y | s13s9sw
D | $414.383,98 Mo excluida | No requiere | Hasta BS m Hasta 10.000 kw
Valores ——1 : 1 . _ |
- - E | 855251195 Masta 110m | Hasta 13.000kw | $129.083,89
vigentes desde - | - - ! !
F $690.629.95 Hasta 150 m Hasta 16.500 kw $129.694,98
01/01/2019 ! . — 1 =]
G SEB.767.94 $155.393,99
H - $1.151.084,58
1 $1.352.503.26 Hasta 200 m* | Hasta 20.000 kw $207.191.98
1 . | Vesta de
J | $1553939,89 Bienes
{ { muedles
K | $1.726599.88
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e —
CREDENCIALES

- Constancia de CUIT

Sirve para realizar ciertos tramites, como por ejemplo en la
imprenta si se quiere imprimir un talonario.

- Credencial de pago

La credencial tiene tu Codigo Unico de Revista —CUR- y sirve si
se quiere pagar el monotributo en efectivo en un centro de pago.

A partir de noviembre de 2017 no se va a poder pagar mas en
efectivo.

- Formulario de data fiscal
Es un co6digo QR que se debe exhibir en el local o sitio web. Sirve
para que otras personas puedan ver la situacioéon tributaria.

|
CREDENCIAL DE PAGO

Ejemplo: Credencial de Pago (F. 152) para un contribuyente que realiza venta de cosas
y se encuentra en la Categoria F.

EDD}' CrEdEI"‘ICIa| de Pago - Contribuyente: La presente credencial ha sido emitida de acuerdo
- 152 MONOTRIBUTO PF o s e

Impuesto Integrado: Categoria F VENTAS s 007.56
DE COSAS MUEBLES :

utonomos: F VENTAS DE COSAS
MUEBLES - ACTIVO

bra Social: Titular sin adherentes $ 538,35

C.U.LT.:

$ 618,46

Cédigo Unico de Revista

220202-6 Total a pagar. |$ 2.062,37

Valido hasta: Modificacion de Datos o Recategorizacion|lnecuerde obtener su nueva credencial, en caso de recategorizacion yio
ficacion de datos, a fin de ingresar correctamente sus obligaciones.
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T
FORMULARIO 960/NM - Data Fiscal

- Formulario “interactivo” que permite conocer el
comportamiento fiscal de un comercio, al
consumidor o publico en general.

- Debe colocarse en lugares visibles en locales
comerciales, oficinas, recepciones, incluyendo
lugares descubiertos.

- El nuevo Formulario 960/D — Data Fiscal ira
sustituyendo paulatinamente al Formulario
960/NM — Data Fiscal a partir del 30 de abril y
segiin cronograma de implementacion.

FORMULARIO
960/NM
Data Fiscal
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e —
FORMULARIO 960/D - DATA FISCAL

MONOTRIBUTISTAS:

- Categorias F, G, H, I, J y K: a partir del 31
de diciembre de 2017, inclusive.
NOVEDAD - Categorias A, B, C, Dy E: a partir del 31 de

marzo de 2018, inclusive.

Podés usar tu tarjeta / \
. de débito y tienen la El nuevo formulario
¥ obligacion de aceptarla 960/D “Data
" weois - . Fiscal” incorporara las
eeTabes Q O Q o= distintas formas de pago
LY aceptadas por el ciudadano
- .;r._h'- 30-66895236-9 ‘l h'b
-1]:_3'..'1' HSSA, que 1o exnibe.
byt .::':-IE: I¥A RESPONSABLE INSCRIPTO \\ _/

NO TE VAYAS SIN TU FACTURA

DECLARACION JURADA INFORMATIVA
CUATRIMESTRAL

- Monotributistas empleadores o se encuentren en las
categ. F o superiores.

- Informar al fisco el monto total facturado en el
ultimo cuatrimestre calendario, el detalle de los principales
clientes y proveedores, el detalle de las facturas
emitidas entre otras.

- Hasta el ultimo dia habil del mes siguiente al de
finalizacion de cada cuatrimestre calendario: Mayo,
Septiembre, Enero.

- Derogacion del régimen de informacién
cuatrimestral, es otra de las reformas introducidas por
la RG N° 3990.
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RECATEGORIZACION

Recategorizacion

Recategorizacion
de oficio

anual obligatoria

4 ™ 5
Adquirido bienes, realizado gastos Servicio “Mi Categoria”lo cual
de indole personal o posee implica que la AFIP ya presupone
acreditaciones bancarias, porun valor —— de antemano en que categoria
que supere el importe de los ingresos debera tributar cada
brutos anuales maximos admitidos parala contribuyente
categoria en la cual esta encuadrado. L
% S
~
La nueva categoria a asignar sera la que _Finalizacién de cada cuatrimestre
corresponda al importe de ingresos anuales calendaro
resultante de la sumatoria entre el monto de los _— : i :
- bienes adquiridos v los gastos detectadas méas el -Recategorizacion cuatnn’.}estra_‘[ 'de
(20%) o (30%) de dicho valor, segiin se trate septiembre resulta obligatoria
de locacidn de servicios o de venta de cosas
muebles, respectivamente. ~

MODIFICACIONES REFORMA TRIBUTARIA:
RECATEGORIZACION SEMESTRAL

= Con el fin de simplificar sus obligaciones de tipo
administrativo, se reemplaza el régimen de
recategorizacién cuatrimestral por uno de periodicidad
semestral.

* Ala finalizacion de cada semestre calendario, el pequeno
contribuyente debera calcularlos ingresos brutos
acumulados, la energia eléctrica consumida vy los
alquileres devengados en los doce (12) meses inmediatos
anteriores, asi como la superficie afectada a la actividad en

ese momento.

NOVEDAD
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RECATEGORIZACION SEMESTRAL

Enero/Junio

Julio/Diciembre

x > Las organizaciones son esitructuras sociales creadas
ORGANIZACION para lograr metas u objetivos por medio de la gestion del

Toda Organizacion

- Hasta el 20 de

JULIO

Hasta el 20 de
s ENERO

MODULO 5 - CLASE 3

talento humano.

- Es unaimagen a futuro sobre como se deseaque seala empresa.

- El proposito de la Vision es guiar, controlar y alentar a la
organizacion paraalcanzar el estado deseable.

- Es la respuesta a la pregunta, ;Qué queremos que sea la
organizacion enlos préoximos afnos?

- La Mision define el negocio al que se dedica la organizacion, las
necesidades que cubren con sus productos Yy servicios, el
mercado en el cual se desarrolla la empresa y la imagen publica de
la empresau organizacion.

- La mision de la empresa es la respuesta a la pregunta , i Para que
existe la organizacién?.

- Es un logro que nos proponemos en un plazo determinado.

- El objetivo es cuantificable, necesita ser medido. Tiene que ser
enunciado especificamente y de forma positiva. Ademas tiene un
plazo de tiempo para su concrecion.

o
)
5
I I I I |

- Es un plan de accion que va a asistir a la Organizacion en el logro
del Objetivo y de la Vision.

- La estrategia es la respuesta a la pregunta: “;Como logro
alcanzar los objetivos organizacionales”™.
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Empresa especializada en la
s> elaboracion de productos lacteos

Sui‘;;ﬂchen.ie

Con vos un nuevo dia

=
=
M
P
L

MISION F)
VISION F)

OBJETIVOS })

ORGANIZACION Estan compuestas por sistemas interrelaciones que
cumplen funciones especializadas.

ESTARTEGIAS P

!

de excelencia

Producir alimentos inocuos para nuestros consumidores, generar
relaciones confiables con nuestros proveedores y clientes,
trabajar en pos de minimizar el Iimpacto ambiental y
fundamentalmente, de mantener un adecuado ambiente laboral, en
areas de la salud, y de la calidad de vida del personal.

Mantener un crecimiento sostenido, para tener una mayor
participaciéon en el mercado interno, sin descuidar el mercado
externo cada vez mas demandante.

- El mejoramiento continuo de los productos, procesos e
infraestructura, contribuyendo a la realizaciéon de productos
inocuos para nuestros consumidores.

- Trabajar en pos de minimizar el impacto ambiental.
- Cumplimiento de requisitos nacionales e internacionales de
calidad.

- Evaluacioén, analisis y logro de la satisfaccion del cliente.

La empresa concentra sus esfuerzos en alcanzar la excelencia en
la elaboracién de productos artesanalmente tratados, con alto
valor nutritivo y conservando todas sus cualidades, mediante la
implementacién de tecnologias y mejoras en los procesos
productivos.

su Vision y sus Objetivos,y
establecer Estrategias

Con el fin de cumplir con su Mision, ‘ .

Procesar
datos

Creary

| utiliza |

—>

mantener
archivos

Producir | USUARIOS

—— FUNCIONES

Informacién INTERNOS

Dentro del cual

se encuentra el USUARIOS
Reunir | EXTERNOS
SISTEMADE datos
INFORMACION —— FUNCIONES
CONTABLE Procesar
l Datos
Obtener
Conjunto de procedimientos y métodos aplicables a las Informacion
transacciones de una empresa y relacionados entre si por —

una serie de normas que le dan forma y permiten obtener
informacién contable en una forma razonables vy oportuna
para la toma de decisiones empresariales.
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e Un SISTEMA DE INFORMACION ORGANIZACIONAL es un sistema central de la
organizacion, que garantiza que la informacidn se pueda transmitir a través de todas
las funciones empresariales y todos los niveles de gestidn, para soportar la
operacion y administracidén de la organizacion.

e Asi,

Conjunto de aplicaciones y operaciones que se utilizan en las
. | organizaciones para realizar cada uno de los pasos de la
= | administracién general de la misma, desde |la produccién, pasando
por la logistica, hasta la entrega del producto en el punto de venta.

todas las organi

necesario para actualizar registros acerca de sus operaciones empresariales,
utiizando diferentes fuente de informacion, entre ellos,
COMERCIALES.

e Este Sistema ayuda a las empresas a tener un mejor flujo de informacion,
asegurando asi que las acciones que se hagan dentro de la organizacidn impulsen
mejores oportunidades de negocios vy el correcto funcionamiento de la organizacion,
en relacion con la Mision, la Vision y los Objetivos Organizacionales.

los DOCUMENTOS

El Sistema de Informacién Organizacional permite controlar,
planificar, organizar y dirigir cada uno de los sectores o sistemas
que conforman la Organizacidn.

Entidades ‘ Proveedores
reglamentadoras l Clientes
[ Competidores |
D_Iatos Productos
DII“IEI'-O Servicios
Trabajo Informacion
ENTRADA PROCESO DE EAE
> TRANSFORMACION DE LA

ENTORNO ‘

Materiales
Tecnologia
Energia

O , ENTORNO ‘
A INFORMACION _

t

Ganancias
Impuestos

ORGANIZACION

v
Y~ | PROCESAMIENTO | CONTROL
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SISTEMA DE
INFORMACION CONTABLE

e Algunas personas piensan equivocadamente que la contabilidad es un campo
altamente técnico que solamente pueden entender los contadores profesionales, pero
en realidad, casi todo el mundo practica la contabilidad diariamente en una u otra
forma.

e La contaljilidad es e : g
Ya sea que se esté preparando un presupuesto para el hogar, conciliando

la chequera, preparando la declaracidon de renta, o manejando una
entidad estatal o una empresa industrial y comercial, se esta trabajando
con conceptos contables y con informacién contable.

e IMPORTANCIA: si un gerente administrativo, un inversionista, un acreedor o una
persona particular carece de informacién contable, se ve limitado en cuanto a la
gestion de la organizacidn, en cuanto a la toma de decisiones y en cuanto al mismo
control que puede o que debe realizarse.

e El| propdsito del Sistema de Informacidn Contable es proporcionar informacion
contable, econdmica y financiera sobre una entidad. Quienes toman las decisiones
administrativas y contables necesitan de esa informacion para realizar una buena

planeacién Contr'0| de | SR ST - P Aﬁ | o o = L T = — - =
El papel del Sistema de Informacién Contable de una organizacidon
es desarrollar y comunicar la Informaciodn.

e El Sistema de Informacidon Contable de cualquier empresa se ejecuta en tres pasos
basicos relacionados con las actividades financieras:

1) Registro, clasificacion y resumen de los datos que se originan en las operatorias

comerciales diarias de la organizacion 3 INFORMACION.

En un Sistema Contable, se debe llevar un registro sistematico de la actividad
comercial diaria de la organizacién en términos econdmicos. En una empresa se
llevan a cabo todo tipo de transacciones que se pueden expresar en términos
monetarios y que se deben registrar en los libros de contabilidad.

- Comprobantes extendidos por escrito en los que
se deja constancia de I|las operaciones
comerciales desarrolladas por una organizacidn,
de acuerdo con los usos Yy costumbres

. generalizadas y las disposiciones de la ley.

2) Comunicacion de [a informacion a quienes esten inferesados en la misma: los
usuarios de la informacidén pueden ser usuarios internos (gerentes, empleados,
administradores) o externos (acreedores, proveedores, competidores, organismos
fiscales).

3) Interpretacién de la informacién contable para ayudar en la foma de decisiones
comerciales: para que la informacidn contable utilizada por quienes toman decisiones
sea util, esta debe ser resumida y debe ser interpretada.
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éPara que sirve un Sistema de Informacion Contable?

1) Conocer y demostrar los recursos controlados por la organizacidn, las obligaciones
que tenga con otros entes, los cambios que hubieren experimentado los recursos
que posee y el resultado obtenido en el periodo.

2) Predecir flujos de efectivo.

3) Apovyar a los administradores en la planeacién, organizacién y direccidén de los
negocios.

4) Tomar decisiones en materia de inversiones y crédito.

5) Evaluar la gestiéon de los administradores del ente econdmico.

6) Ejercer control sobre las operaciones del ente econdmico

7) Fundamentar la determinacidén de cargas tributarias, precios y tarifas.

8) Ayudar a la conformacién de la informacidén estadistica provincial y nacional.

9) Contribuir a la evaluacidn del beneficio y/o impacto social que la actividad
econdmica de la organizacion represente para la comunidad.

Para poder cumplir con estos objetivos, el Sistema de Informacion Contable
dara como resultado o producto “la informacion contable”, a traves del
procesamiento de los datos que fueron, son y seran brindados por los

DOCUMENTOS COMERCIALES.

' Son las constancias escritas utilizadas en la practica
DOCUMENTOS ' mercantil o comercial y que establecen las relaciones

COMERCIALES I que existen entre las partes intervinientes, en sus

| diversas fases, como asi también Ilas obligaciones
i_emergentes delas mismas.

Es Ila actividad socioecondmica consistente en el (
intercambio de productos o bienes en el mercado
de compra vy venta de bienes y servicios, sea para su uso, \
para su venta o su transformacidn.

Es el intercambio o transaccién de un bien o servicio a
cambio de otra cosa de igual valor, generalmente, dinero

Se caracterizan por ser estructuradas, dividiendo el organigrama o estructura
de las organizaciones, estableciendo asi diferentes aéreas organizacionales
que se encargan cada una de un area diferente, pero que a su vez se
relacionan entre si, como por ejemplo, el area de pedidos, el area de ventas,
el area de marketing, el area de cobranzas y pagos, etc.

Tiene como funcidn especifica el crecimiento del poder econdmico de la
organizaciéon y la generacion de utiidades para los propietarios de la
organizacion.
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FUNCIONES DE LOS
DOCUMENTOS

. Son la fuente de la registracion contable: proporcionan a
FUNCION CONTABLE —> la Teneduria de Libros los datos necesarios para efectuar
' las registraciones contables.

Sirven como medios de prueba ante un juicio y en ellos

FUNCION JURIDICA —5 queda debidamente precisada la relacidn juridica entre
1 las partes que intervienen en una determinada operaciodn,

es decir sus derechos y obligaciones.

_ Prueban |a veracidad de Ilas declaraciones juradas

FUNCION IMPOSITIVA —> presentadas ante los organismos Nacionales,
- Provinciales y Municipales, y al mismo tiempo facilitar la

fiscalizacidn que se realiza mediante las inspecciones.

Permiten el control de las operaciones practicadas por la

= - empresa o comerciante y la comprobacion de los asientos
FUNCION DE CONTROL —» B e =y mp

| de contabilidad, e individualizar a las personas que

intervienen en las negociaciones, estableciendo sus

responsabilidades.

| REQUISITOS | — N
- FORMALES Y LEGALES | REQUISITOSRFORMALES

La ley determina que los comerciantes deben cumplir |
ciertos requisitos formales para imprimir su documentacion
comercial.

Las imprentas, qgue son quienes realizan dicha.
documentacion, deben estar inscriptas en los registros de |a €
AFIP.

El comerciante una vez inscripto en la AFIP, tener el CUIT,

Clave Fiscal y haber optado por uno de los regimenes,

réegimen general o Monotributista, debe solicitar Ila
Constancia para Impresion, la cual debera entregarse a la (@
imprenta en un plazo maximo de 15 dias habiles.

I

| Cada vez que el comerciante necesite documentos, debera
. solicitar la constancia en la AFIP.

De haber transcurrido dicho plazo la constancia pierde'
validez.

1
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Los documentos comerciales deben reunir

REQUISITOS FORMALES i requisitos que son fundamentales:

1- Denominacion del documento: Factura, Remito, Nota de Pedido, Recibo
2- La letra correspondiente: A ,B,C, de acuerdo a la categoria de contribuyente ante la A.F.1.P.
3- Forma de emisidén: original, duplicado o triplicado
4- Datos del vendedor: Los cuales deben estar impresos
* [mpreso en el angulo superior izquierdo vy por su orden:
- Nombre o razén Social
- Domicilio Fiscal
- Categorizacion ante el IVA: Responsable Inscripto - Monotributista - Exento
» [mpreso en el angulo superior derecho y en su orden:
- Numeracién: debe ser correlativa y de 12 digitos
- Fecha de emisidon del comprobante
- Nimero de CUIT
- Nimero de Ingresos Brutos
- Fecha de inicio de actividades

5- Datos del comprador: - Nombre o razén social
- Domicilio
- Categorizacion ante el Impuesto al valor Agregado
- Nimero de CUIT

6- Condiciones de la Venta: Contado, cuenta corriente.

7- En el centro del documento se detalla la operacion que se ha realizado con
indicacion de cantidades, precio unitario y final, impuesto discriminado si
correspondiere.

8- Al pie del comprobante debe figurar: - Nombre de la imprenta
- CUIT de la imprenta
- Numero inicial y final de emision
- Fecha de Emisidn
- C.A.l: Codigo de autorizacion de Impresion
otorgado por la AFIP y su fecha de
vencimiento

9- La documentacién solo podra ser utilizada hasta la fecha del vencimiento del
C.A.l, dentro de dos afios de la fecha de impresion.

10- No se puede enmendar, ni tachar, ni raspar.

11- La documentacién no utilizada, originales y copias impresas no utilizadas (por
errores, vencimiento del C.A.l) seran inutilizados en todos sus ejemplares con la
palabra ANULADO y conservados por el periodo exigido para la documentacion
comercial.
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AR Denominaciéndel

documento

Datos del
Vendedor

Datos del }_ JTK x REMITO DE MERCADERIA EN T
e ) Documento no Viabdo como Factura
Vendedor INDUMENTARIA i o

| Nombre | de GUZMAN, HUGO RUBEN |
Lavalle 2331 - C1052AAA - Capital Federal Asres, / /

| Domicilio Fiscal | T:‘_-’:;z;;’;:'; Pl 1.7 23-24010856-9 ‘\‘

- = ¢ Brutos: 114730405

| Categoria IVA ] Responsable Monotributo do Actividades.: 02/05/2008

DOMICIIOE «orsreeseiasssssamsessrmasissssonss i, coOrrespondiente
Datos del .’ LV.A: CULT. N*:
Comprador
CONDICIONES DE VENTA
Cantidad DESCRIPCION
e Venta
Detalle de la operacidon que se
ha realizado
Pie del
comprobante
Nombre Imprenta |«
1

N® de Emision

Fecha Emision

y

Numeracion
N° Ingresos
Brutos

Fecha Inicio
Actividades

Forma de emisiéon

|

|

| -
|

| C.Al

t_.
1
]
|

Imprenta ALBATROS S RL CUILT 30234508841
Habiltacidn Mursopal N® 7235596 Fecha: 082009
Desde of N* 0001-00023 501 al N* 000 1-00024 SO0

ORIGINAL: BLANCO
DUPLICADO: COLOR

CLASIFICACIONDE 1

‘\ DOCUMENTOS COMERCIALES

=

¥

¥

¥

¥

e SEGUN EL SEGUN LAS SEGUN SI SE
e MOMENTO EN QUE OPERACIONES QUE REGISTRAN Y/O
SE CONFECCIONAN RESPALDAN ARCHIVAN
INTERNOS | PREVIOS ‘ COMPRA - REGISTRAN
> VENTA ™ Y ARCHIVAN
EXTERNOS | DEFINITIVOS |
N PAGOS - SE
COBROS >  ARCHIVAN

> DEPOSITOS
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CLASIFICACION DE
DOCUMENTOS COMERCIALES

SEGUN SU ORIGEN

SEGUN EL MOMENTO
EN QUE SE
CONFECCIONAN

SEGUN LAS
OPERACIONES QUE
RESPALDAN

INTERNOS —>

EXTERNOS —>

PREVIOS —>

DEFINITIVOS —>

Son los documentos emitidos en

' recibos por cobranzas) o circular en la
| misma empresa (como presupuestos,
vales).

recibos de pagos efectuados, etc.

si se archivan.

la
empresa dque pueden entregarse a
terceros (como facturas de ventas,

Son aquellos emitidos fuera de Ia
empresa y luego recibidos y conservados
en la empresa. Ej.: facturas de compras,

Son aquellos que se confeccionan antes
de perfeccionar la operaciéon y son los
gue no se registran contablemente pero

Son aquellos por los cuales queda
perfeccionada la operacion comercial, y
son aquellos que se deben registrar

contablemente. I

COMPRA -

VENTA 7

PAGOS -
COBROS

X

- Pagares

' Son los Documentos referidos a

DEPOSITOS —>

SEGUN SI SE
REGISTRAN Y/O
ARCHIVAN

' SE REGISTRAN |

Y ARCHIVAN

<
<
é
{

SE ARCHIVAN —>

' Son los relacionados con la operatoria

' Son los Documentos que estan referidos

bancarias.

Ademas de ser archivados deben ser

- Nota de Crédito Bancaria

comercial de la organizacion, son:
- Orden de Compra o Nota de Pedido
- Remito

- Facturas

a la forma en que se cancelan la
operaciones, son:
- Recibos

los
depdsitos de dinero en las entidades

registrados en los registros contables:
- Factura - Ticket - Recibo
- Pagare - Cheque

- Nota de Débito - Nota de Crédito

Sirven para control interno:
- Orden de Compra o Nota de Pedido
- Remito

- Resumen de Cuenta recibidos de nuestros
proveedores o emitidos a nuestros clientes
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Las Organizaciones no solo registran los
documentos comerciales, sino también:

-los instrumentos publicos (como escrituras
o hipotecas)

IMPORTANTE —>

-los instrumentos privados (como contratos ngﬁs

de arrendamiento y registros de depositos) FUENTE

-cualquier comprobanie que sea respaldo de HE
una registracion contable (como planillas de
sueldos e informes financieros)

DATOS

=,

LQUIENES ESTAN OBLIGADOS A EMITIR
DOCUMENTOS COMERCIALES?

"3 v/

Quienes comercializan cosas muebles. Ej. Comercios, Kioscos, etc.

Quienes comercializan o prestan servicios. Ej. Profesionales

Quienes se dedican a la locacidon de bienes o servicios. Ej. Locadores

- e 1.- Factura 2.- Orden de compra
3.- Orden de Venta 4.- Remito
TIPOS DE DOCUMENIDS 5.- Recibo 6.- Nota de crédito
COMERCIALES = 7.- Nota de Débito 8.- Cheque
3 4 9.- Pagare 10.- Boleta de Depoésitoo
11.- Ticket Nota de crédito bancaria

contiene el detalle de las Mercaderias Vendidas y las
condiciones de Pagos.

* FACTURA I - Es un Documento Comercial que emite el Vendedor y

ORIGINAL Indica o Prueba la compra de mercaderias/otros bienes
o la adquisicidn de un servicio.

Sirve al comprador porque le otorga un comprobante
de las Mercaderias adquiridas y le permite determinar
el precio de costo .

Se emite en
2 formas

DUPLICADO Indica o Prueba la venta de mercaderias/otros bienes o
la prestacidon de un servicio.

Sirve al vendedor para gque pueda registrar en sus
libros contables la venta y el importe que debe cobrarle
al comprador.

Documento Interno/Externo, Definitivo, que respalda una Operacion de Compra-Venta y
debe Registrarse y Archivarse.
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ORDEN DE Es un Documento Comercial que emite el Comprador y se
COMPRA utiliza para solicitar mercaderias al vendedor a un precio
e convenido. Especifica los téerminos de pago y entrega.

Indica la solicitud de mercaderias/otros bienes
prestacidn de un servicio que realizd una empresa.

QRIGINAL Sirve al vendedor como registro de
mercaderias/otros bienes o servicios que han
solicitados por un comprador y de los términos de
vy fecha de entrega acordados.

Se emite en
2 formas Indica la solicitud de mercaderias/otros bienes o la
prestacidn de un servicio que realiza una empresa a un
proveedor/vendedor.
DUPLICADO

Sirve al comprador como registro de las
mercaderias/bienes o0 servicios que solicitd al
proveedor vy de los términos de pago y fecha de
entrega de lo solicitado

Documento Interno, Previo, que respalda una Operacion de Compra-Venta.
No se Archiva ni se Registra porque solamente expresa la intencién de Compra.

compra- venta de bienes y servicios.. Su contenido

*LREMITO ]_) Comprobante respaldatorio de las operaciones de

responde al contenido de la ORDEN DE COMPRA
Sirve como constancia que la mercaderia fue enviada y
recibida de la manera acordada entre comprador y
vendedor.
La recibe quien halla realizado una compra como
Se emite H ORIGINAL comprobante de haber realizado la operacidn.
N en 2
formas Se lo queda el vendedor como comprobante de la
\ DUPLICADO realizacion de una venta y el cobro de los importes
establecidos en el mismo.
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REMITO

Es un documento que extiende el Vendedor para documentar
la entrega de las mercaderias al cliente. Quien recibe las
mercaderias, mediante su firma, reconoce haber recibido las
mismas segun el detalle efectuado en el remito, con lo cual
queda concretado el derecho del vendedor a cobrar y la
obligacion del comprador a pagar.

de venta, vy sirve de base

El remito se utiliza aunque no haya orden de compra extendida en formulario ni nota

para la confeccion de la factura si la entrega de las

mercaderias es previa a la facturacion.

ORIGINAL |~

las
sido

Sirve al Comprador como registro de
mercaderias/bienes o servicios que han
entregados por el vendedor.

Se emite
en 3
formas

DUPLICADO |-

Sirve al Vendedor como registro de que Ilas
mercaderias/bienes o servicios han sido enviadas vy
recibidas por el comprador.

TRIPLICADO |~

Sirve al Transportista como registro de Ilas
mercaderias/bienes o servicios que han sido
transportadas desde la empresa vendedora hasta la
compradora.

Documento Externo, Previo, que respalda una Operacion de Compra-Venta.
No se Archiva ni se Registra porque solamente refleja el traslado de las mercaderias.

*[ RECIBO l Es una CONSTANCIA gue sirve para certificar que se ha

pagado por un servicio o producto. Lo emite quien cobra o
recibe el dinero y lo recibe quien halla efectuado el pago.

Indica que quien lo posee ha efectuado un pago.

ORIGINAL

Sirve al Pagador como constancia de los pagos que ha
efectuado en concepto de productos o servicios
adquiridos o de cualquier otra deuda que halla
cancelado.

Se emite en

2 formas

Indica que quien lo posee ha recibido dinero en
concepto del pago de un producto o servicio que
brindd.

DUPLICADO

Sirve al Cobrador como constancia de los cobros que
ha efectuado en concepto de productos o servicios
vendidos o de cualquier otro derecho que halla
liquidado.

Documento Interno/Externo,

Definitivo, que respalda una Operacion de Pago-Cobro.
Se Archiva y se Registra.
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* NOTA DE
DEBITO

v

Es un comprobante que una empresa envia a su cliente, en la
que se le notifica haber cargado o debitado en su cuenta una
determinada suma o valor, por el concepto que se indica en la
misma nota.

Este documento INCREMENTA el valor de la deuda o saldo de la cuenta, ya sea
por un error en la facturacion, interés por mora en el pago, o cualquier otra
circunstancia que signifique el incremento del saldo de una cuenta.

ORIGINAL

Indica un incremento de las deudas que tiene una
empresa con su proveedor.

Se emite en
2 formas

Sirve a quien la recibe como registro del incremento en
las deudas que tiene con sus proveedores, indicandole
que debe pagar un monto superior de dinero por el
motivo que se indica en la nota.

DUPLICADO

Indica un incremento de las deudas que los clientes
tienen con una empresa.

Sirve a quien la emite como registro del incremento en
sus derechos a cobrar al indicarle que sus clientes le
deben una suma mayor de dinero por el motivo que se
indica en la nota.

Documento Interno/Externo, Definitivo, que respalda una Operacidon de Compra-Venta.

Se Archiva y se Registra.

mp{ NojapEe
CREDITO

2

Es el comprobante que una empresa envia a su cliente, con el
objeto de informar la acreditacion en su cuenta de una
determinada suma o valor, por el concepto que se indica en la
misma nota.

Este documento REDUCE el valor de |la deuda o saldo de la cuenta, ya sea por
averia de productos vendidos, rebajas o disminucién de precios, devoluciones o
descuentos especiales, o corregir errores por exceso en la facturacion.

ORIGINAL

Indica una reduccidn de las deudas que tiene una
empresa con su proveedor.

Se emite en
2 formas

Sirve a quien la recibe como registro de la reduccién en
las deudas que tiene con sus proveedores, indicandole
que debe pagar un monto menor de dinero por el
motivo que se indica en la nota.

DUPLICADO

Indica una reduccidén de los derechos que una empresa
tiene en concepto de deudas de sus clientes.

Sirve a quien la emite como registro de la reduccidén en
sus derechos a cobrar al indicarle que sus clientes le
deben una suma menor de dinero por el motivo que se
indica en la nota.

Documento Interno/Externo, Definitivo, que respalda una Operacion de Compra-Venta.

Se Archiva y se Registra.
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INSTRUMENTOS DE existentes, proporcionados por el sistema

PAGO/COBRO

B Los instrumentos de pago son los mecanismos

financiero, para proceder al pago de los bienes o
4 servicios adquiridos sin hacer uso del efectivo

encuentran

Entre ellos se

CHEQUE

(billetes 0 monedas de curso legal).

¥

Es un medio que permite transferir fondos a quien lo posee. A
través de él, al transferir al beneficiario los fondos necesarios, su
librador puede extinguir una obligacion de pago.

 TARJETAS |

TRANSFERENCIAS |

DOCUMENTOS MERCANTILES |

CHEQUE

PAGARE

—

Es un DOCUMENTO CONTABLE DE VALOR por medio del
cual, una persona que posee una cuenta bancaria y es
autorizada para extraer dinero de la misma, extiende a otra
persona una autorizacion para retirar una determinada
cantidad de dinero de su cuenta, la cual se expresa en el
cuerpo del documento.

Es una ORDEN DE PAGO librada contra un banco en el que se poseen fondos
en una cuenta corriente. Sirve para realizar pagos y retirar dinero de |la cuente
corriente bancaria.

'Partes de un ‘
CHEQUE

— 1- Nombre del banco girado.

—2- Serie y numero del cheqgue.

L 3- Ciudad y fecha de expedicion.

—4- Cantidad a Pagar (Valor expresado en numeros y en letras).
—5- Nombre de beneficiario .

—6- Firma del titular de la cuenta .

—7- Numero de la cuenta corriente.
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Lugar y Fecha de emision Numero de cuenta Numero de cheque

' )ﬂﬂm CUENTA, 000-07§000-0
@ nous AL, 5. A. EMISOR ANONIMO

Guatemalaf C. A

AGO A LA
i Pastens:
SUMA DE /

FIRMAI(S)

0000»0D00B3IL?0

3 L 5120000°F%

Cantidad a pagar Nombre del Receptor Firma del Emisor

Documento Interno/Externo, Definitivo, que respalda una Operacion de Pago-Cobro.
Se AEhiva‘y_se Ragistra.

- Cheque cruzado: es un cheque al cual se le trazan dos lineas rectas
Tipos de paralelas y en diagonal en el frente. Al hacer esto el cheque no se puede
CHEQUES cobrar en efectivo y solo se puede depositar en una cuenta.

- Cheque al portador. es un tipo de cheque que no tiene especificado un
beneficiario y puede ser cobrado por cualquiera que lo tenga en su poder.

- Chegque a la Orden: es un cheque que solo puede cobrar el beneficiario al
cual fue hecho el cheque. Se puede endosar.

- Cheque certificado: el banco certifica que el cheque tiene fondos,
reservando los mismos hasta que sea cobrado.

- Cheque para acreditar en cuenta: este tipo de cheques no pueden ser
cobrado en efectivo por caja y deben ser depositados en la cuenta.

- Cheque no a la orden: es un cheque que no se puede endosar y debe
cobrarlo la persona para quien fue extendido.

- Cheque al portador. es un tipo de cheque que no tiene especificado un
beneficiario y puede ser cobrado por cualquiera que lo tenga en su poder.

- Cheque Cancelatorio: constituye un medio de pago asimilable a la entrega
de dinero en efectivo. I
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Es una PROMESA DE PAGO pura y simple por medio de la

*[ PAGARE 3 cual, el deudor se obliga a pagar en fecha futura una
— obligacion determinada (una deuda).
Da lugar a una deuda documentada (si lo entrega la empresa)

o un derecho documentado (silo recibe la empresa).

El pagaré es uno de los elementos mas utilizados en el ambito comercial para
documentar una deuda y una de las herramientas mas eficaces para garantizar
su futuro cobro.

| Partes de un
PAGARE

— 1. Denominacidén de “Pagaré” inscrita en el propio documento.
—2. La promesa pura y simple de pagar una suma determinada en moneda naci
o moneda admitida a cotizacidn.

3. La indicacidn del vencimiento: en caso de que el pagaré no indiqu
vencimiento, se considerara pagadero a la vista.

—4. El lugar de pago.

—5. El nombre de la persona a quien se ha de hacer el pago o a cuya orden se h
efectuar: no caben los pagarés en blanco, esto es, sin indicacién del beneficiari

—6&. La fecha y el lugar en que se firme el pagaré.
—7. La firma del que emite el pagaré (firmante).

‘ FACTURA ORIGINAL FACTURA DUPLICADO
l EMPRESA l
PROVEEDORES CLIENTES
Otras Empresas Otras Empresas }_
Consumidores Finales Consumidores Finales >—
Instrumentos | Instrumentos
de Pago de Cobro
/ Efectivo | |  Efectivo
HOY Transferencia ‘ | Transferencia HOY
Cheque ‘ | Cheque
Tarjetas Tarjetas
FUTURO Pagaré | |  Pagaré FUTURO
A Crédito A Crédito
- v - v
ORIGINAL i DUPLICADO
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' LOS DOCUMENTOS COMERCIALES Y SU INTER'VENCIC')N ‘
EN EL PROCESO DE COMERCIALIZACION

‘ ORDEN DE COMPRAO NOTADE PEDIDO | ‘ | ORDEN DE COMPRAO NOTADE PEDIDO ‘

ORGANIZACION

T

PROVEEDORES CLIENTES

 REMITO  FACTURA  TICKET |  REMITO | FACTURA | TICKET |

EFECTIVO | CREDITO )

CHEQUE |

RESUMEN DE
| CUENTA

EMISION DE FACTURAS DE
ACUERDO AL REGIMEN FISCAL

v/

¢ Si un Responsable Inscripto (R.1) le vende a Un Responsable
Inscripto debe realizar la Factura A.

e Si un Responsable Inscripto (R.l) le vende a Monotributista,
Consumidor Final o Exento, la factura que debe hacer es la B.

e Si un Monotributista le vende a un Responsable Inscripto, a otro
Monotributista, o a un consumidor final, 0 a un exento, Factura C,
es decir que cuando el vendedor es Monotributista siempre hace la
misma factura C, independiente de la categoria del comprador.
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